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OBRAZLOZITEV:

Osnovna $ola Janka Kersnika Brdo je obcéinski upravi posredovala predlog oblikovanja
oddelkov za $olsko leto 2023/2024 in vlogo za soglasje k sistemizaciji delovnih mest za Vrtec
Medo za Solsko leto 2023/2024.

Sistemizacija je pripravliena na podlagi Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in
izobrazevanja, Zakona o vrtcih in Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti
predsolske vzgoje.

Podrobnejse obrazlozitve predloga oblikovanja oddelkov za $olsko leto 2023/2024,
sistemizacija delovnih mest in dodatna obrazloZitev sistemizacije so podani v prilogah, ki
smo jih prejeli s strani OS Janka Kersnika Brdo.

FINANCNE POSLEDICE

Sredstva za izvajanje programa predSolske vzgoje s sistemizacijo, ki dolo¢a organizacijo
izvajanja programa, so zagotovljena iz naslednjih financnih virov: Proracuna Obcine
Lukovica, Ministrstva za vzgojo in izobrazevanje, drugih obcin, kjer imajo otroci in eden od
starSev oz. starsi stalno prebivali§¢e in je otrok vklju¢en v VVE Medo.

PREDLOG SKLEPA:

1. Obcinski svet Obéine Lukovica sprejme sklep, da v Solskem letu 2023/2024 v
VVE Medo delo poteka v 17 oddelkih — na dveh lokacijah, in sicer:
- OE Prevoje 14 oddelkov (7 oddelkov prvega starostnega obdobja in 7
oddelkov drugega starostnega obdobja),
- OE Krasnja 3 oddelki (1 oddelek prvega starostnega obdobja in 2 oddelka
drugega starostnega obdobija).

2. Obcinski svet Obé¢ine Lukovica daje soglasje k predlozeni sistemizaciji
delovnih mest v OS Janka Kersnika Brdo, VVE Medo za $olsko leto 2022/2023.

3. Ta sklep se objavi v Uradnem vestniku Obéine Lukovica in za¢ne veljati
naslednji dan po objavi.

mag. Olga Vrankar
~ ZUPANJA
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- Predlog oblikovanja oddelkov za $olsko I6t62023/2024
- Sistemizacija delovnih mest z dodatno obrazloZitvijo




Prevoje, 16. 5. 2023

PREDLOG OBLIKOVANJA ODDELKO V ZA SOLSKO LETO 2023/2024

Normativi za oblikovanje oddelkov so dolo€eni v Zakonu o vrtcih (Uradni list RS 100/05 — uradno
precisceno besedilo, 25/08, 98/09-ZIUZGK, 36/10, 62/ 10-ZUJPS, 94/10-Z1U, 40/ 12-ZUJF, 14/15-
ZUUJFO, 55/17in 18/21) v nadaljevanju Zakon in v Pravilniku o normativih za opravljanje dejavnosti
predSolske vzgoje (27/14, 47/1 7,43/18 in 54/21) v nadaljevanju Pravilnik.

Oddelki se oblikujejo pred pricetkom tekodega Solskega leta za celo Solsko leto.

PredSolska vzgoja v vrtcih poteka v dveh starostnih obdobjih:
- VL starostno obdobje so vkljuceni otroci od enega do treh let starosti.
- VL starostno obdobje so vkljuceni otroci od tretjega do Sestega leta starosti oz. do vstopa v
Solo.

Pri oblikovanju oddelkov se Steje, da sodijo v oddelek drugega starostnega obdobja otroci, ki bodo
do konca koledarskega leta dopolnili najmanyj tri leta starosti.

Pri dolo¢anju $tevila otrok v oddelku se uposteva tudi igralna povrina na otroka, ki je dolodena v
pravilniku, s katerim se ureja prostor in oprema vrtca.

Skladno s 25. ¢lenom Pravilnika lahko vrtec oblikuje:

Homogene oddelke v katerega so lahko vkljugeni:
- voddelek . starostnega obdobja najmanj 9 in najve¢ 12 otrok,
- voddelek II. starostnega obdobja, v katerem so 34 letni otroci, najmanj 12 in najveg 17 otrok,
- vostale oddelke II. starostnega obdobja najmanj 17 in najved 22 otrok.

Heterogene oddelke v katere so lahko vkljuceni:
- Vvoddelek I. starostnega obdobja najmanj 7 in najve¢ 10 otrok,
- Vvoddelek II. starostnega obdobja najmanj 14 in najvec 19 otrok.

Kombiniran oddelek v katerega je lahko vkljugenih najmanj 10 in najve& 17 otrok.

Ob¢ina, kot ustanoviteljica vrtca, lahko glede na razmere s sklepom dolo&i niZji normativ Stevila otrok
v posameznih oddelkih kot je to dolo¢eno s pravilnikom. Prav tako lahko obcina, kot ustanoviteljica
vrtca, glede na razmere in poloZaj dejavnosti predsolske vzgoje v ob&ini odlodi, da se najvisje Stevilo
otrok v oddelku, dologeno v pravilniku poveda za najves dva otroka.

V kombiniranem oddelku Je lahko najve¢ 7 otrok I. starostnega obdobja. Za vsake tri otroke II.
starostnega obdobja manj, se lahko poveca Stevilo otrok 1. starostnega obdobja za enega otroka.
Normativ za kombinirani oddelek se uporablja, e so v oddelku vsaj trije otroci I. starostnega obdobja.

V heterogenem oddelku II. starostnega obdobja je lahko najvet 10 otrok, ki do konca koledarskega
leta dopolnijo tri leta.

Ce sta v oddelku 1. Starostnega obdobja do 2 otroka, ki presegata starostni razpon enega leta, oz. 4
otroci ali manj v oddelku II. starostnega obdobja, se pri oblikovanju oddelkov uporablja normativ za
homogene oddelke.
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Nacrtovani oddelki za Solsko leto 2023/2024

Vrste oddelkov v vitcu:

Vrsta oddelkov Stevilo oddelkov Stevilo otrok
L. starostno obdobje — homogeni oddelki 8 112
1I. starostno obdobje — homogeni oddelki 6 115
1I. starostno obdobje — heterogeni oddelki 3 61
Skupaj 17 288

Pri oblikovanju oddelkov smo upostevali predpisane normative in se najve&ji mozni meri potrudili,
da smo oblikovali Ciste skupine (homogene oddelke) in s tem omogogili zapolnitev &im veé prostih
mest in sprejetje ¢im vedje Stevilo otrok.

OE Prevoje:
St. " zniZan

Stari del starostno | struktura | normativ | vklju¢ prosta | St vzg pomm. nor.

obdobje | oddelka otrok mesta | OFP vZE OPP
L st Zajcki 1-2 leti | homogen 14 14 0 0 1 1 0
obaol;je Miske 2-3 leti | homogen 14 14 0 1 1 1 0
Pikapolonice | 2-3leti | homogen 14 14 0 0 1 1 0
Metuljcki 3-4 leta | homogen 19 17 0 1 1 1 2
2.st. | Palcki 3-4 leta | homogen 19 17 0 2 1 1 2
obdobje | Cebelice 5-6let | homogen 24 21 1 2 1 1 2
Kresnicke 5-6 let | homogen 24 20 2 1 1 1 2
117 5 il 7 7 8

. . ét Prosta pom. Znizan

Novidel | starostno | struktura | Normativ | vklju¢ St. OPP| vzg nor.

obdobje oddelka otrok s Vg OPP
Polhki 1-2 leti | homogen 14 14 0 0 1 1 0
1.st. |Veverice 1-2 leti | homogen 14 14 0 0 1 1 0
obdobje | Polzki 2-3 leta | homogen 14 14 0 0 1 1 0
Sovice 2-3 leta | homogen 14 14 0 1 1 1 0
Jezki 3-5let | heterogen 21 21 0 0 1 1 0
Olfasgje Medvedki | 4-5let | homogen | 24 21 1 I I 1 2
Lisicke 4-6 let | heterogen 21 20 1 0 1 1 0
118 2 2 7 7 2

Na Prevojah bomo imeli 7 oddelkov I. starostnega obdobja, vsi so homogeni oddelki in maksimalno
Stevilo otrok, 98 otrok. V dva oddelka sta vkljucena otroka s posebnimi potrebami, vendar normativ
zato ni znizan. 8 oddelkov je II. starostnega obdobja, od tega je 6 oddelkov homogenih in 2
heterogena. Skupno je vkljucenih 137 otrok, vendar zaradi pomanjkanja starej$ih otrok imamo $e 5
prostih mest, ki se lahko zapolnijo z letniki 3 x 2018, 2 x 2019. V 5 oddelkih imamo vkljuéenih 7
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otrok s posebnimi potrebami in znizan normativ za 2 otroka. Dva otroka imata z zapisnikom

multidisciplinarnega tima dodeljenega tudi stalnega spremljevalca za nudenje fizicne pomoci.

Socastnost bosta pokrivali 2 vzgojiteljici predSolskih otrok — pomocénici vzgojiteljic za polni delovni

¢as (odpiranje in zapiranje vrtca).

OE Krasnja:
starostno . §t . | prosta |, pom. Znizan

obdobie struktura | normativ | vklju¢ mesta st. OPP| vzg - nor.

oddelka otrok OPP
1. st. ob | Lunice 2-3 leti homogen 14 14 0 0 1 1 0
2.st. |Zvezdice 3-4 leta | homogen 19 19 0 1 1 1 0
obdobje | Soncki 4-6 let | heterogen 21 20 /| 1 1 1 0
53 1 2 3 3 0

V Kra$nji imamo 1 homogen oddelek I. starostnega obdobja v katerega je vkljuenih 14 otrok. 2
oddelka II. starostnega obdobja, od tega je 1 oddelek homogen, v njega je vkljuéenih 19 otrok in 1
heterogen oddelek v katerega je vkljucenih 20 otrok. V tem oddelku je tudi 1 prosto mesto letnika
2019 ali 2018. V heterogen oddelek je vkljucen tudi otrok s posebnimi potrebami, ki ima z zapisnikom
multidisciplinarnega tima dodeljenega stalnega spremljevalca za nudenje fizicne pomoci.

Socastnost pokriva 1 vzgojiteljice predSolskih otrok — pomocnice vzgojiteljice za poloviéni delovni
¢as (odpiranje oz. zapiranje vrtca).

Postopek vpisa v vrtec Se ni zakljuéen, zato je Se mozno, da bo prislo do sprememb pri Stevilu vpisanih
otrok, lahko tudi do spremembe pri kaksnem oddelku. Kot kazejo pretekle izkusnje se nekateri starsi
iz razli¢nih osebnih razlogov kasneje odlocijo, da ne bodo pristopili k podpisu pogodbe. Prav tako se
nekateri v uvajalnem obdobju odlocijo in otroka izpisejo.

Do zacetka Solskega leta 2023/2024 Se tudi pri¢akujemo vsaj 4 zapisnike multidisciplinarnega tima
za otroke s posebnimi potrebami, tudi zato lahko prihaja do manjsega odstopanja podanega predloga.

Oddelki za Solsko leto 2023/2024 so nacrtovani skrbno in racionalno, zato prosimo ob¢ino, da poda
svoje soglasje na podan predlog.

Barbara Knap, mag. prof. inkluz. ped.

dr. Anja Podlesnik Fetih
pom. ravnateljice in vodja VVE Medo s ;

ravnat
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Lukovica, 12. 5. 2023

SISTEMIZACIJA DELOVNIH MEST ZA VVE MEDO
OD 1.9.2023 DO 31. 8. 2024

VVE Medo bo v $olskem letu 2023/2024 organiziran v 17. oddelkih, kar predstavlja skupno 304
prostih mest.

V 8. oddelkih I. starostnega obdobja imamo skupaj 112 prostih mest (v Solskem letu 2022/2023 110
otrok) in v 9. oddelkih II. starostnega obdobja skupaj 192 prostih mest (v Solskem letu 2022/2023
192 otrok).

V olskem letu 2023/2024 je v vrtec Ze vpisanih 11 otrok s posebnimi potrebami, zato bo v 5. oddelkih
zniZan normativ za dva otroka. Nekaj otrok je Se v postopku usmerjanja, zato do 1. 9. 2023,
pri¢akujemo s strani ZD DomZale $e 4 nove zapisnike multidisciplinarnega tima (4 otroci s posebnimi
potrebami).

Natanéno $tevilo sprejetih otrok in pregled otrok po oddelkih bo razvidno po zakljucku vpisnega
postopka v mesecu juniju 2023.

DELOVNO MESTO DELEZ DELOVNEGA CASA
7ZA SOL. LETO 2023/2024
POMOCNIK RAVNATELJA VRTCA PRI OS 1
VZGOJITELJ 17
VZGOJITELJ  PREDSOLSKIH OTROK - 20,5
POMOCNIK VZGOJITELJA
SPREMLIEVALEC  GIBALNO  OVIRANEGA 3
OTROKA
SVETOVALNI DELAVEC 0,50
SVET. DEL. IZVAJALEC DODATNE STROKOVNE 0,50
POMOCI
ORGANIZATOR PREHRANE IN OPZHR 0,50
TAJNIK VIZ VI 0,25
RACUNOVODIJA VI 0,75
KNJIGOVODJA V 0,50
KUHAR IV 3
KUHARSKI POMOCNIK 11 2
KUHINJSKI POMOCNIK 111 1
CISTILKA (PREVOIJE 3,5 IN KRASNJA 0,50) 4
DELAVKA V RAZDELILNI KUHINJI (KRASNJA) 0,375
PERICA II (PREVOIJE 1,125 IN KRASNJA 0,25) 1,375
HISNIK TV 0,80




POJASNILO K PREDLAGANI SISTEMIZACIJI DELOVNIH MEST ZA SOLSKO LETO
2023/2024

Sistemizacija je pripravljena na podlagi Zakona o vrtcih (Uradni list RS 100/05 — uradno precis¢eno
besedilo, 25/08, 98/09-ZIUZGK, 36/10, 62/10-ZUJPS, 94/10-ZIU, 40/12-ZUJF, 14/15-ZUUJFO,
55/17in 18/21; v nadaljevanju Zakon o vrtcih) in Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti
predSolske vzgoje (27/14, 47/17, 43/18 in 54/21).

Sistemizacija je dologena zelo racionalno, nekaj delovnih mest se dopolnjuje tudi z delavci, ki so
zaposleni na Soli:

- Delovno mesto hi$nik — vzdrZevalec se dopolnjuje z delovno obveznostjo na podruzni¢ni Soli
Kra$nja in v vrtcu v delezu 0,80 delovnega mesta.

- Delo v razdelilni kuhinji v Krasnji se kombinira z delovnim mestom perice.

- Cienje v Krasnji je opredeljeno v obsegu 0,50 za Solo in 0,50 za vrtec.

- Delovno mesto tajnice v delezu 0,25 je kombinirano z delovnim mestom rac¢unovodje v delezu
0,75 v vrtcu.

- Delovno mesto knjigovodje je kombinirano z delovnim mestom knjigovodje na Soli in sicer v
delezu 0,50 za potrebe vrtca in 0,50 za potrebe Sole.

- 17 delovnih mest vzgojiteljice predSolskih otrok in 17 vzgojiteljice predSolskih otrok —
pomodnic vzgojiteljic za delo v 17 mati¢nih oddelkih.

- 3,5 delovna mesta vzgojiteljic predSolskih otrok — pomocnic vzgojiteljic je namenjenih za
zagotavljanje soasnosti (odpiranje in zapiranje vrtca). Od tega so tri delovna mesta za
zagotavljanje socastnosti v enoti Prevoje in eno delovno mesto za polovi¢ni delovni ¢as v
enoti Krasnja.

- Delovno mesto perice na Prevojah in v Krasnji znasa skupaj 1,375 deleZ delovnega mesta. V
centralni pralnici se opere povpreéno 72 kg suhega perila, v obdobju bolezni tudi veliko vec.

- Cisenje v enoti Prevoje zajema skupno dnevno povr§ino v obsegu 2.086 m2, normativ za
enega delavca je 600 m2, kar znasa skupno 3,5 delovnega mesta Cistilke.

-V Solskem letu 2023/2024 se pri¢akuje, da bodo v vrtec vkljuceni trije otroci, ki potrebuje
stalnega spremljevalca za nudenje fiziéne pomo¢i in pomoci pri vsakodnevni vkljucitvi v
posamezne aktivnosti (Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, ki
izvajajo javno sluzbo, Uradni list RS, §t. 97/03, 77/05, 120/05, 93/15 in 59/19). Pri enem
otroku gre za rejenca, ki prihaja iz druge obcine.

- Z izdelavo individualnega nalrta pomo¢i druZini ali z zapisnikom multidisciplinarnega tima
za zgodnjo obravnavo v okviru Zakona o celostni zgodnji obravnavi predSolskih otrok s
posebnimi potrebami (ZOZOPP) (Uradni list RS, $t. 41/17) so v vrtec vkljuceni tudi otroci s
posebnimi potrebami. Na za¢etku Solskega leta 2023/2024 pri¢akujemo 11 otrok s posebnimi
potrebami. Tekom Solskega leta se $tevilo otrok s posebnimi potrebami pove€uje. Vsem tem
otrokom je dodeljena dodatna strokovna pomo¢, ki jo bo izvajala izvajalka dodatne strokovne
pomoéi, po potrebi tudi logopedska pomoc¢, katere izvaja trenutno OS Roje. Vsi zapisniki
multidisciplinarnega tima otrok veljajo do spremembe ravni izobraZevanja.

- Delovno mesto svetovalnega delavca se dopolnjuje z delovnim mestom izvajalke dodatne
strokovne pomoci v vrtcu.

Barbara Knap, mag. prof. inkluz. ped.

dr. Anja Podlesnik Fetih
pom. ravnateljice in vodja VVE Medo jica | \

ravnat \_ it




Prevoje, 17. 5. 2023
DODATNA OBRAZLOZITEV SISTEMIZACIJE

VVE Medo je organizacijska enota Osnovne Sole Janka Kersnika Brdo s 17 oddelki vrtca na dveh
lokacijah.

Pri sistemizaciji smo upogtevali 6. €len Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske
vzgoje. V vrtcu pri Soli imenuje ravnatelj za pedagosko in organizacijsko vodenje oddelkov vrtca
pomognika ravnatelja. Pomognik ravnatelja poleg polne obveze opravi Se 8 ur na teden neposrednega
dela z otroki ter nudi pomo¢ in podporo svetovalnemu delaveu.

Po 9. &lenu Pravilnika o normativih za opravljanje dejavnosti predsolske vzgoje se eno delovno mesto
svetovalnega delavca sistematizira na 30 oddelkov, kar v naSem primeru znasa 0,57 deleZa. Tako v
lanskem kot v leto§njem Solskem letu smo zaprosili za 0,50 deleZa.

Po 11. &lenu Pravilnika se sistematizira delovno mesto vzgojitelj za dodatno strokovno pomo¢ s
polnim delovnim &asom, &e ima 25 ur obveznosti dela z otroki. Trenutno imamo za naslednje Solsko
leto Ze 10 otrok z Zapisnikom multidisciplinarnega tima s katerim jim je dodeljena dodatna strokovna
pomo¢ inkluzivnega pedagoga/pedagoga v obsegu 15 ur. To predstavlja 0,60 deleza zaposlitve. Tako
v lanskem kot v letognjem Solskem letu smo zaprosili za 0,50 deleza zaposlitve. Kot je bilo Ze
zapisano do 1. 9. 2023, pri¢akujemo $e povecanje Stevilo ur dodatne strokovne pomo¢i.

Po 10. &lenu Pravilnika se sistematizira eno delovno mesto organizatorja prehrane na 60 oddelkov,
kar v naSem primeru zna$a 0,28 deleZa zaposlitve. Prav tako se sistematizira eno delovno mesto
organizatorja zdravstveno-higienskega reZima na 60 oddelkov, kar v nasem primeru zna$a 0,28 delez
zaposlitve. Skupaj tako organizator prehrane kot organizator zdravstveno-higienskega rezima
predstavlja 0,56 deleZa zaposlitve. Mi smo tako v lanskem kot v leto$njem Solskem letu zaprosili za
0,50 delezno zaposlitev.

Za vsa dodatna pojasnila smo vam na voljo.

dr. Anja Pod]esnik Fetih
ravinateljica
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